
 

 

 

 
 

 

  )الجوي( لبيان الأستيراددليل مستخدم 
 

 

 

 الشركة السعودية لتبادل المعلومات الكترونياً )تبادل(
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بالمخلصين الجمركيين  تقديم بيانات الإستيراد  إلكترونياً ، كما تتيح  تتيح خدمات النافذة الموحدة )فسح( الخاصة

لهم أيضاً إمكانية إستلام الموافقة على بيان الإستيراد جنباً إلى جنب مع معلومات الرسوم الواجب سدادها وجداول 

من إعادة مواعيد معاينة البضائع بشكل مريح وميسر، بحيث يستطيع المخلصون الجمركيون والمستوردون 

إستخدام معلومات منافيست الإستيراد وإذن التسليم والتي قام بتقديمها وكيل الشحن مسبقاً وذلك لإنشاء وتقديم بيان 

 الإستيراد إلكترونياً مما يقلل أخطاء إعادة إدخال البيانات.
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 القائمة المنسدلة

 كما هو مبين أدناه مينعلى اليالمنسدلة تظهر القائمة 

 

 
 

 المنسدلة للدخول إلى الخيارات في القائمة 

او تغيير كلمة السر (  بيان الأستيرادالتي تريد الدخول إليها )مثل  فسح: قم بتحريك الفأرة على خدمة  الخطوة الأولى

 وستظهر القائمة المنسدلة كما هو مبين أدناه 
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 لوظيفة وقم بالنقر عليها: للدخول الى الوظيفة قم بتحريك الفأرة الى ا الخطوة الثانية

 

 الإشعارات 

 كرد على الوثائق المقدمة من قبل المستخدمين  مصلحة الجمارك العامةمرسلة من قبل  إشعارهي رسالة الإشعارات 

 

 

 
 

كما هو مبين أدناه , وعند النقر على رابط الإشعارات " ستعرض لك صفحة إشعار عند النقر على رابط "لديك ... 

 ( بياناو الإذن التسليم الموضوع فستعرض لك تفاصيل التقديم ذو الصلة ) محضر أو 
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 الأخبار والإعلانات 

" الإعلانات بصفة متكررة بالإضافة الى التحسينات على الشركة السعودية لتبادل المعلومات الكترونياً )تبادل(" تنشر

سم بصفة مستمرة من خلال " الأخبار والإعلانات " ونوصي بشدة المستخدمين لمراجعة هذا الق فسح نظامخدمات 

 لمعرفة المستجدات

 

 
 

  فسحمن  بيان الأستيراداستخدام خدمة   -2

مقدم الى إدارة الجمارك عن طريق المخلصين الجمركيين او شركات البريد الممتاز  بيان وثائق هو  بيان الأستيراد

فأنهم يقومون بتقديم المعلومات بخصوص البضائع التي سيتم  البيانوخدمات نقل الطرود , وعن طريق استخدام هذا 

الجمركية المطبقة  عفاءاتوالإاستيرادها إلى المملكة العربية السعودية وتشمل المعلومات البضائع ووزن البضائع 

 وغيرها 

 

المخلصين الجمركيين مثل الرسوم الجمركية المطبقة والرسوم  إلىوترسل إدارة الجمارك بدورها المعلومات 

وز لإدارة المقدم في أي مرحلة , ويج بيان الأستيراد رفض  أوالمستحقة الدفع وغيرها , ويحق لإدارة الجمارك قبول 

 والتخليص الجمركي اللاحق لها  فقط بعد المعاينة البصرية والمادية للبضائع الأستيرادبيان الجمارك اعتماد 
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وقم بالنقر على إنشاء   بيان الاستيرادوقم بالتأشير على  المنسدلة قم بتحريك الفأرة إلى القائمة   بيان الاستيرادولإنشاء 

 فارغ بحالة " مسودة "  إنشاء بيانلرسم أدناه  حيث سيتم كما هو مبين في ا
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يتم عرض شاشة الإنشاء كما هو مبين أدناه ويمكن الدخول إلى المعلومات المفصلة في الأقسام ذات  –  بيان الاستيراد

 الصلة 

 

 هام : الحقول المميزة بخط أحمر تدل على أن ملء هذه الحقول بالبيانات المعنية إجباري.  
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صة ا" و " الخ البيان الأساسية" و" معلومات  معلومات المرجع:  أدخل المعلومات في أقسام "  الخطوة الأولى

 " الموجودة في الشاشة المبينة أعلاه قبل الانتقال إلى العناوين التالية  ومعلومات التفويض 

 

 كما هو مفسر أدناه  /الوثائق المرفقة /إذن التسليم   الصنف/الفاتورة / : إكمال بنود أقسام  " الخطوة الثانية

 

  :المعلومات الأساسية 

 

 الوصف  الحقل 

 من قبل النظام بعد إنشاء البيان رقم المرجع المخصص الوثيقة التسلسليرقم 

 الميناء الذي تم فيه إيداع التسجيل رمز الجمرك

 مسودة أو مرسل أو مقبول مع المعاينة الحالة

 يتم ملئه بطريقة تلقائية بعد إدخال اسم الميناء الجمركي نوع الميناء

  الأساسية بيانال معلوماتقسم 

 تصفية فوريه –أستيراد الاستيراد /  بياننوع ال

 رمز البلد المستورد منها البضاعة الاستيراد / التصدير بلد

 رمز مجموعة المعاينة الجمركية رمز المجموعة

 فى حال كان نوع الفاتورة فوب هو اكس فاكتوريقيمة البضائع  شحنقيمة ال

 قيمة التأمين قيمة التأمين

  الرخصه ومعلومات التفويض

 مخلص حكومي او عام الجمركينوع رخصة المخلص 

 رقم رخصة الملخص الجمركي رقم رخصة الملخص الجمركي

 رقم مندوب المخلص الجمركي رقم المندوب

 بناء على الاتفاقية بين الوسطاء والمخلص الجمركي رمز التفويض رمز تفويض المخلص الجمركي

 رقم المستورد / المصدر ريصدلت/ ا رقم الإستيراد

 لنظام المشروع السعودي لدخولالخاصة با هوية  المستخدم المستخدم هوية

  

هام : أنقر على زر " الحفظ والاستمرار " بعد إكمال كل قسم لتجنب فقد البيانات في حالة انقطاع الاتصال  

 بالإنترنت وعند إعادة الاتصال بالإنترنت قم بأعادة الدخول وقم بالعمل على البيانات المخزنة 

 

وكما هو مبين في الشاشة أدناه  ول  قملحوظة : ستجد زر علامة الاستفهام ؟ بجانب صندوق النص في بعض الح   

فأنه عند النقر على زر علامة الاستفهام ؟ سيعرض لك شاشة الاختيار والتي يمكن لك من بينها اختيار أحد البيانات 

 من القائمة 
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 "  الفواتيرا: الضغط على زر "  الخطوة الأولى

 

 
 

  الفاتورةالضغط على رابط " إضافة " لإضافة  الخطوة الثانية :

 

 
 

 الصنف: إدخال المعلومات في الخطوة الثالثة

  

 الوصف  الحقل 

المعلومات الأساسية قسم 

  للصنف

 

 النظام الداخلي المتولد عند التخزين لصنف رقم تسلسل   لصنفل يتسلسلالرقم ال

 بلد المنشأ   المنشأ  بلد

 فة للبضائع المصدرة / المستوردة رمز التعر فة رمز التعر

      لحوظة : قم بالنقر على زر تفاصيل الاسترجاع م 

لاسترجاع التفاصيل مثل وصف التعريفة و  

المقدم . ويجب إدخال رمز التعريفة المقدم المضبوط ) التعرفة رمز 

أحرف ( , يرجى مراجعة موقع الجمارك السعودية  12مكون من 

 للحصول على تحديث لرموز التعريفة 

يتم تحديث وصف التعريفة والتاريخ التعرفة ة : عند إتاحة رمز لحوظم 

 ومعلومات يو ام آي بصورة تلقائية 
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 تعرفةالوصف رمز  التعرفةوصف 

 التعرفةتاريخ  التعرفةتاريخ 

 وصف البضائع   وصف البضاعة

 الوصف الإضافي للبضائع  إضافيوصف 

 وحدة قياس الفاتورة هوحدة قياس الفاتور

 الكمية الأصلية الواردة في وحدة قياس الفاتورة  الكمية الأصلية

 الصنفكمية  الصنفكمية 

 الوزن الإجمالي للبضائع  قائمالوزن ال

ملحوظة : يجب أن يكون مجموع الوزن الإجمالي للبضائع مساويا   

 إذن التسليم للوزن الإجمالي المحدد في 

 الوزن الصافي ) يجب أن يكون أقل من او مساوي للوزن الإجمالي ( الوزن الصافي 

 
 

 "التسليمأذن أضافة معلومات " أضافةالخطوة الرابعة :  أنقر على 
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 فى حال كان الصنف مؤمن  قيمة التأمينقم باختيار والنقر على  -1:   أضافة قيمة التأمين:  لخامسةالخطوة ا

 الوصف الحقل

  قسم التأمين 

 نقدا أو عن طريق خطاب اعتماد  طريقة التأمين

 إجباري لخطاب الاعتماد  رقم خطاب الاعتماد 

 إجباري لخطاب الاعتماد وبالتقويم الهجري  تاريخ خطاب الاعتماد 

 ملاحظات  ملاحظات 

 

 
 

 أضافة معلومات الشهادة الاجنبية اذا كان بلد المشأ بلجيكا"  السادسةالخطوة 
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 أضافة  التعهدات على الصنف : " السابعةالخطوة 

 

 الوصف  الحقل 

  عهداتقسم الت

 , شهادة المنشأ , بوليصة التأمين: الفاتورة التعهد نوع  عهدنوع الت

 (التعهد) نموذج 

 فاتورة فقط هو الذي يملك نوع التعهد لل 1قم تسلسل الذي له رالصنف ملحوظة : 

 رقم خطاب التعهد رقم خطاب التعهد

 التعهدكمية  كمية ال

 التعهدوزن  وزنال

 
 

في الصنننف شننريط في نهاية الصننفحة , حيث سننيعيدك ذلك إلى  "تم", قم بالضننغط على زر الصنننف : لحفظ  الثامنةالخطوة 

  صفحة إنشاء البيان

الصنف حفظ ذلك يحيث س  "الجديد أنقر على زر " الحفظ والاستمرارالصنف لحفظ واستمرار العمل في :  التاسعةالخطوة 

 جديد للإدخال صنف الحالي ويقدم نموذج 

في صنننفحة الصننننف شنننريط : لإلغاء التعديل الحالي قم بالنقر على زر "الإلغاء "  حيث سنننيقودك ذلك إلى  العاشررررةالخطوة 

  إنشاء البيان

 الصنففي صفحة إنشاء  , قم بالنقر على شريط " البحث " الصنف : للبحث عن  عشر الحاديهالخطوة 
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: قم بتعبئة نموذج البحث بأي معايير ) سيبحث النموذج الخالي من البيانات عن جميع البنود " قم بالنقر  عشر الثانيةالخطوة 

 إعداد النموذج قم بالنقر على زر أعادة الضبط  ولإعادةعلى زر " بحث " وستعرض نتيجة البحث في قائمة البحث 

 الصنفالمضاف قم بالنقر على رابط " رقم تسلسل الصنف عشر : لمراجعة وتحرير  الثالثةالخطوة 

الصنف قم باختيار الصنف المدخلة / المعدلة , لإزالة   الاصنافسترى قائمة من الصنف عشر: في شريط  الرابعةالخطوة 

 " لإزالتها , وسننننيعيدك النقر على زر " بحث" ثم قم بالنقر على رابط " حذف لإختيارعن طريق النقر على زر  صننننندوق ا

 الصنفإلى صفحة البحث عن 
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 الوثائق المرفقة

 

 " الوثائق المرفقة: انقر على مفتاح "  الخطوة الأولى

 
 

 

 

 
 المرفق قم بتحديده واضغط على رابط " إزالة " البيان: لإزالة  ثانيةالخطوة ال

المرفق وانقر  البيانالمرفق , وقم بتحرير القيمة في نموذج   البيانالمرفق قم بالنقر على رقم  البيان: لتحرير  ثالثةالخطوة ال

   "تم"على زر 
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 الرسوم الإضافية 

 : انقر على مفتاح " الرسوم الإضافية  الخطوة الأولى

 
 

 

 : لإزالة الرسوم الإضافية قم بالتحديد لها وانقر على رابط " إزالة "  ثانيةالخطوة ال

: لتحرير الرسوم الإضافية قم بالنقر على نوع حساب الرسوم الإضافية . قم بتحرير القيمة في نموذج الرسوم  ثالثةالخطوة ال

  "تم"الإضافية وانقر على زر 

 

  الحفظ – بيان الاستيراد 2-3

" أسننننفل " حفظبالنقر على زر   الاسننننتيرادالبيان في حالة " مسننننودة " وتقديمه لاحقا , ولحفظ   الاسننننتيراد البيانيمكن حفظ 

 غير المكتمل ستظهر رسالة تحذير مثل  الاستيرادالبيان سيتم تدقيقه , وعند محاولة حفظ  البيان . وقبل حفظ البياننموذج 

 

 

 يجب على المستخدم إكمال القسم المطلوب والنقر على زر " حفظ " مرة أخرى 

 المكتمل سيسمح للمستخدم بالانتقال إلى الشاشة التالية  والبيان

 
 

 

 رقم الوثيقة التسلسلي

والنقر على زر " حفظ واستمرار " سيمكنك من الحالي المحفوظ  للبيانهو رقم تعريف فريد من نوعه الوثيقة التسلسلي رقم 

 بيان الاستيرادأيضا والبقاء في نفس الشاشة من أجل السماح بالاستمرار في تحرير  البيانحفظ 
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  : واذا كان العميل أحد شركات البريد السريع فيلزم اضافة البوليصة الجوية . كما هو موضح بالصورة التالية 

 

 
 

 


