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 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 المعلومات الأساسية لإقرارات الضريبة الإنتقائية
 

 الضريبة الإنتقائية تالمعلومات الأساسية لإقرارا 1

كل مكلف مسجل في الضريبة الانتقائية ولديه مستودع ضريبي فعال ويقوم باستيراد أو تصنيع أو تخزين سلع انتقائية في المملكة 
 وإجراءات الدولةكما هو منصوص عليه في قانون الضريبة الانتقائية  ةيجب عليه تقديم إقرارات الضريبة الانتقائي السعودية،العربية 

إقرار الضريبة الانتقائية في نهاية كل فترة من خلال بوابة )كل شهرين(. يمكن للمكلف البدء في علمية تقديم  خلال المدة المحددة
 المنقولة خارج المملكة. والمصدرة اوتفاصيل السلع المصدرة للاستهلاك داخل المملكة  والإفصاح عنالهيئة العامة للزكاة والدخل 

الضريبة الانتقائية ولديه رقم مميز ومعلومات الدخول الى البوابة )اسم مستخدم ورقم سري( يجب على المكلف ان يكون مسجل في 
 الادخال عن طريق الانترنت تزيد من سلامة البيانات وإنقاص العمل المطلوب لإتمام العملية. ةعلمي

من قبل الهيئة العامة للزكاة والدخل للسلع  عن قيمة سعر البيع او السعر القياسي المحدد بالإفصاحتبدأ العملية عندما يقوم المكلف 
المصدرة خلال فترة الشهرين، وتقديم الإقرار لكل السلع المصدرة للاستهلاك داخل المملكة العربية السعودية نهاية الفترة.  الانتقائية

 ة الاقرارات.يمكن للمكلف الوصول الى نموذج الإقرار والموجودة في لوحة تحكم الضرائب الغير مباشرة في ايقون

 

 :ملاحظات

 يمكن للمكلف ان يقدم إقرار لفترة مقبلة حتى لو لم يتم تقديم إقرار الفترة الحالية. .أ
 إقرار حتى لو لم يوجد أي تصدير للاستهلاك نهاية الفترة.كل مكلف مطلوب منه تقديم  .ب

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل 2
 

 (مستودع من أكثر مع والمستوردين)للمنتجين  الاستحقاق تاريخ قبلتقديم الإقرار  2.1
 

 وينقر على تسجيل الدخول /https://www.gazt.gov.saيفتح المكلف الموقع الالكتروني للهيئة  .1

 

 القانونيين(ينقر المكلف على ايقونة )دخول المنشآت والمحاسبين  .2

 

 

 

 

 

 

https://www.gazt.gov.sa/


 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
اة والدخلتقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزك  

 

 فعالة )مسجل مسبقا في البوابة( وينقر على دخول. وكلمة مروريدخل المكلف اسم مستخدم  .3

 

 

 

 سيتقبل المكلف على رقم الجوال الخاص به رمز دخول، يدخل رمز الدخول وينقر على تقديم. .4

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

انقر على ايقونة  مباشرة،والضرائب الغير  المباشرة،الضرائب  ايقونتين،ستفتح لوحة التحكم الخاصة بالمكلف مع وجود  .5
 الضرائب الغير مباشرة.

 

 

 

 الاقرارات الضريبية. ةانقر على أيقون .6

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخلتقديم إقرار الضريبة الانتقائية   

 

، الاقرارات المعلقة ستظهر، يمكن للمكلف النقر على الاقرارات بحالة "جاهز بعد النقر على ايقونة الاقرارات الضريبية .7
 قديم إقرارها." للفترة الذي يريد تةللتعبئ

 

 

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

نموذج ادخال الضريبة الانتقائية سيفتح عن النقر على الإقرار. في الخطوة الأولى الحقول التالية ستظهر ويجب على  .8
 المكلف التأكيد من صحة الحقول بالنقر على مربع الاختيار الموجود في اخر الخطوة الأولى.

 تفاصيل الإقرار الضريبي: – الخطوة الأولى: تفاصيل المكلف
A.  كل شهرين -ضريبة انتقائية  –نوع الإقرار . 
B.  جديد –حالة الإقرار 
C.  مسودة أو التقديم.رقم الطلب ويظهر عند حفظ الإقرار ك –الرقم المرجعي للإقرار 
D.  وهي قترة تقديم الإقرار. –فترة الضريبة 
E.  "لإظهار مدى الفترة الضريبة.  –"بداية الفترة من" و "إلى 

 

 

 

 
 تفاصيل المكلف: –الخطوة الأولى: تفاصيل المكلف  

 الحقول التالية ستظهر تلقائيا:
A. الرقم المميز 
B.  اسم المكلف 
C. اسم المركز الرئيسي 
D. العنوان 
E. تفاصيل المستودع الضريبي 

 

 

 

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

الى الخطوة التالية بالنقر على  للمكلف الانتقالزر الانتقال الى الخطوة الثانية سيظهر ويمكن  الاختيار،عند اختيار مربع  .9
 الزر.

 

 

 
لم يوجد أي سلع مصدرة  إذا – 0بعد الانتقال الى الخطوة الثانية، يمكن للمكلف مربع اختيار الاقرار الصفري لتقديم إقرار بقيمة  .10

 الضريبي. رللاستهلاك في اخر فترة الإقرا

 

كنت تريد تسليم إقرار صقري بدون خصم  إذاالرجاء التأكيد  " عند اخيار مربع اخيار الإقرار الصفري، رسالة تأكيد ستظهر
 ".الضريبة الانتقائية

 

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

وسيظهر زر الانتقال الى  0بعد النقر على موافق جميع الحقول في الخطوة الثانية تصبح لا يمكن التعديل عليها مع القيمة  .11
  .ةالخطوة الثالث

 

 

 

 وخصم الضريبةمبلغ سعر البيع  -الثانية التفاصيل المطلوبة في الخطوة  في حال لم يتم اختيار الإقرار الصفري، ادخل .12
 الانتقائية مقابل نوع السلع الانتقائية لكل مستودع

 للمستوردين وليس فقط للمنتجين للتغير قابل يكون الانتقائية الضريبة خصم: ملاحظة

  

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 
سيتم احتساب الضريبة الانتقائية تلقائيا وفقا لمعدل الضريبة لكل على حسب قيمة مبلغ السعر وخضم الضريبة الانتقائية المدخل، 

 سلعة.
 لاحقا مجموع جميع المستودعات سيظهر في حقل مجموع الضريبة الانتقائية

 الحقول التالية سيتم تحديثها حسب القيم المدخلة في الأعلى:
 قيمة الضريبة الانتقائية )مجموع حقول قيمة الضريبة الانتقائية( -
 الضريبة الانتقائية )مجموع حقول خصم الضريبة الانتقائية(خصم  -
 قيمة الضريبة الانتقائية ناقصا خصم الضريبة الانتقائية(صافي الضريبة الانتقائية بعد الخصم ) -
 رصيد المكلف المتاح )في حال وجود أي رصيد متاح سيتم اظهاره هنا( -
 لمتاح من صافي الضريبة الانتقائية()خصم رصيد المكلف االضريبة الانتقائية الواجب دفعها  -
 >الفترة الضريبية< هو >الضريبة الانتقائية الواجب دفعها<. للفترةمجموع الضريبة الانتقائية الواجب دفعها  -

 سيظهر زر الانتقال الى الخطوة الثالثة بعد ادخال جميع المعلومات المطلوبة
 

 

 
 في الخطوة الثالثة هي قسم التعهد .13

 الاختيار وادخل المعلومات في الحقولانقر على مربع 

  

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 عند اكمال معلومات التعهد سيتم اظهار زر تسليم

 

 

 ستكون موجودة في الشاشةالازرار التالية 

 لإضافة ملاحظات من قبل المكلف :ملاحظة إضافة .1
 عندما يمقر المكلف على زر أضافة ملاحظة:

 ستفتح نافذة لإدخال الملاحظات. -
 سيحفظ الملاحظة ويغلق النافذة.زر حفظ وإغلاق  -
 زر إلغاء سيغلق النافذة بدون حفظ. -

 

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 نافذة المرفقات ستظهر. المرفقات،يمكن للمكلف رفع مرفقات، عندما ينقر المكلف على زر  :المفرقات .2
ميغا  2وان لا يتعدى الحجم  Doc, Docx, Jpg, PDF, xls, xlsxيمكن للمكلف ان يرفق ملفات بالصيغ التالية:  -

 بايت.
 ملفات  5الحد الأعلى للمفرقات هو  -

 

 
كان به أي أخطاء، الحقول التي بها أخطاء ستكون محددة بالأحمر  إذايمكن للمكلف أن يتحقق من القسم الحالي  :التحقق .3

 ".لا يوجد اخطاء في الخطوة الحالية رسالة تأكيد " في حال عدم وجود أي أخطاء ستظهر

 

 

 

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
هيئة العامة للزكاة والدخلتقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة ال  

 

 .بالأحمرفي حال وجود أخطاء ستظهر رسالة تحذيرية "الرجاء تصحيح الأخطاء" وتكون الحقول محدده 

 

 

 

حفظ الإقرار ويمكن للمكلف إكمال الإقرار في وقت لاحق، وسيتم إعطاء رقم  م: عند النقر على ذا الزر سيتدةكمسو حفظ  .4
 .مرجعي للإقرار

 

 
 

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 عند حفظ الإقرار كمسودة ويمكن للمكلف الغاء الإقرار. إبطالزر  ريظه :إبطال .5
"جميع المعلومات في النموذج سيتم مسحها، هل أنت متأكد من عند النقر على الزر، ستظهر رسالة تأكيدية  -

 إلغاء النموذج؟"

  
 يدالبدء في عملية الإقرارات من جد النظام ويمكنإلغاء وحذف النموذج من  موافق سيتمعند النقر على  -

  
 سيتم اغلاق نافذة رسالة التأكيد بدون حذف نموذج الإقرار.عند النقر على إلغاء  -

 
 

 هذا الزر يستخدم للرجوع الى الخطوة السابقة. :رجوع .6
 يمكن استخدام زر رجوع من الخطوة الثانية وبعد -
 يمكن للمكلف الرجوع الى الخطوة السابقة حتى لو لم يتم اكمال الخطوة الحالية -

 

 هذا الزر يستخدم للانتقال الى الخطوة التالية. :التالي .7
 يفعل هذا الزر عند اكمال الخطوة الحالية وتم التحقق منها -
 يمكن للمكلف الانتفال الى الخطوة التالية بالنقر على زر التالي -
 سيتم ابطال زر التالي في الخطوة الاخيرة -

 

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
ريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخلتقديم إقرار الض  

 

 بعد حفظ النموذج، تتغير حالة النموذج الى "محفوظ كمسودة" مع وجود رقم مرجعي 

 

 

 

 تقديم الإقرار بالنقر على زر تسليم.يمكن للمكلف  .14
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 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 

 ستظهر نافذة تأكيدية مع إمكانية تحميل تأكيد الاستلام ووجود زر تحديث .15
 لاستلام"من تأكيد الاستلام بالنقر على زر "تحميل ا PFDيمكن تحميل نسخة  -
المراسلات ه من في ايقونة لا تحميضاشعار الاستلام يرسل أيضا للمكلف كمرفق لبريده الالكتروني ويمكن اي -

 في لوحة تحكم المكلف.
 المكلف.يرسل أيضا اشعار كرسالة نصية الى رقم جوال  -
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 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 اشعار الاستلام

 

 

  



 
 

 دليل المستخدم: إقرارات الضريبة الانتقائية
 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 دقيقة من تقديم الإقرار.30-20بعد  للاطلاع على رقم سداد والمبلغ المستحق انقر على زر تحديث .16
بعد صدور الفاتورة، ترسل الى المكلف كمرفق الى بريده الإلكتروني وتتواجد أيضا في ايقونة المراسلات في لوحة  -

 التحكم الخاصة بالمكلف
 وترسل أيضا رسالة نصية الى رقم جوال المكلف تحتوي على رقم سداد والمبلغ المستحق. -
 دقيقة من التقديم 30-20شعار برقم سداد والمبلغ المستحق عند النقر على تحديث بعد يتم تحديث نافذة الا -
 النموذج.من النموذج باستخدام زر تحميل   PDFيمكن تحميل نسخة  -
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 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 تحميل النموذج

 

 تم اصدار فاتورة للإقرار وتم تغيير الحالة الى " مفوترة" .17
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 تقديم إقرار الضريبة الانتقائية من خلال بوابة الهيئة العامة للزكاة والدخل
 

 اشعار صدور الفاتورة
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