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 المقدمة
 пГϷЮϜ ЙтϽЂ ϽЋЛЮϜ Ϝϻк сТЭД сТм  ϝуϮнЮнзЫϧЮ ϽгϧЃгЮϜ ϼнГϧЮϜ̪ϤϝвнЯЛгЮϜ ϥϳϡЊϒ  СПЇϠ пЛЃϦ ϤϝЃЂϕгЮϜ

 ϤывϝЛгЮϜ ϽуТнϧЮϣужмϽϧЫЮшϜ ϝлϚϝЪϽЇЮ  ϣтϹуЯЧϧЮϜ ϣуЦϼнЮϜ ϤывϝЛϧЮϜ Эϳв ЭϳϧЮ ϝлзϚϝϠϾмев ЩЮϺм  ϣЋзв Ьы϶

ϣужнϦϽЫЮϜ  РϹлϦпЮϖ  аϝлгЮϝϠ аϝуЧЯЮ аϾыЮϜ ϥЦнЮϜ ИϝГϧЦϜ̪ϣувнуЮϜ сЮϝϧЮϝϠм рϸϕϦ  бтϹЧϦм ϣуЮϝгЮϜ ϣЃЂϕгЮϜ ϹϚϜнТ ЙТϼ

 ϽϫЪϒм ИϽЂϒ ϤϝвϹ϶ϝЦнУϦ  ϝлϚыгЛЮϝлϚϝЪϽІм. 
 

 هذا الدليل
حيث  ،أفضلالمزود هيئة السوق المالية بشكل  الإلكترونيةمساعدتك فهم نظام الخدمة  إلىيهدف دليل المستخدم هذا 

ϣЧтϽГϠ̪ϣЃЯЂ  ϽТнϦ ϣуЃуϚϽЮϜ букϝУгЮϜм аϝЗзЮϜ ϤϝуЂϝЂϒ блУЮ ϹлϯЮϜм ϥЦнЮϜ ЩЮ  الإلكترونيةيعرض نظام الخدمة 

 ЩЮϺ ев ϹЛϠϒ ϟкϻтмЩУтϽЛϧЮ Ϡ аϝЗзЮϜ Ьнϲ ЭуЊϝУϧЮϜ ЭЫ.ϣЮнлЂм ϣЂыЃϠ ϤϝвнЯЛгЮϜ ϞϝЛуϧЂϜм 

 ϣЧтϽГϠ ЭуЊϝУϧЮϜ ЌϽК Йв ̪ϣуϷЂ ϣЧтϽГϠ ϣвнЯЛгЮϜ ϽуТнϦ пЯК ЭуЮϹЮϜ Ϝϻк ЭгЛт̪ϣЧужϒ  ϼнЊ Йв ϣГϡϦϽвм

 Ϝϻк сПЯт РнЂ ϩуϲ .аϝЗзЮϜ ϤϝІϝІЭуЮϹЮϜ  рϓϠ ϣЧЯЛϧгЮϜ РмϝϷгЮϜϤыЫЇв ϣуЯуПЇϦ  ϹЦϝлТϸϝЋϦ  Йв ЭгЛЮϜ ̭ϝзϪϒ

аϝЗзЮϜ. 
 

 الدليلكيفية استخدام هذا 
 ϣвϹϷЮϜ аϝЗж аϜϹϷϧЂϜ ϣуУуЪ ϱуЎнϧЮ ЭуЮϹЮϜ Ϝϻк РϹлтϣужмϽϧЫЮшϜ  ϩуϲ .ϣуЮϝгЮϜ ФнЃЮϜ ϣϛулЮРϹлт  ев ШϸϝІϼш

.аϝЗзЯЮ ЭвϝЪ ϤϝзтнЫϦм ϤϜϸϜϹКшϜ ϸϜϹКϖм ̪йЯуПЇϦ ̪аϝЗзЮϜ Йв ЭгЛЮϜ ϣуУуЪ еК ϝвϝгϦ ЭЋУв ϰϽІ Ьы϶ 
 

 كيفية تنظيم هذا الدليل
 ϝАϝϡϦϼϜ ϽϫЪцϜ ̭ϜϿϮцϜ ϼϝуϧ϶Ϝ пЯК ШϹКϝЃт дϒ йжϓІ ев Ϝϻкм .ЭуЮϹЮϜ Ϝϻк ев ϣУЯϧϷв ̭ϜϿϮц СЊм сЯт ϝгуТ

 Э϶Ϝϸ ШϼмϹϠ̭ϜϽϮϖ .ϰϽГЮϜ ϟЯА 

 

 йзв ϣвϝЛЮϜ ϤϝгЃЮϜ ϣЛϮϜϽвм аϝЗзЮϜ ЭуПЇϧЮ ϣуЯуЋУϧЮϜ ϤϜнГϷЮϜ Ьы϶ ев ШϹІϽт ̭ϿϯЮϜ Ϝϻк. :بدء التشغيل .1

аϝЗзЮϜ СЊмм аϹϷϧЃгЮϜ ЭуЮϸ ϰϽІ ϽкнϮ ск сϧЮϜ ϤϝуЯгЛЮϜм  ев аϹϷϧЃгЮϜ еЫгϦ :ألية استخدام النظام .2

ϝлϠ аϝуЧЮϜ 
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ρ. بدء التشغيل 

ρȢρ النظام إلىالدخول  
 ϣвϹϷЮϜ ϣЋзв ϥЧЯАϜϣужмϽϧЫЮшϜ  ϱУЋϧв ев йвϜϹϷϧЂϜ ЩзЫгт ϟтм ХуϡГϧЪ ϣуЮϝгЮϜ ФнЃЮϜ ϣϛулЮϥжϽϧжцϜ  БϠϜϽЮϜ Ьы϶ ев

сжмϽϧЫЮшϜ https://eservices.cma.org.sa  . ЭуПЇϦ ϸϽϯгϠ̪аϝЗзЮϜ  ϟϧЪϜ ̪ЩЮϻϠ аϝуЧЯЮ .Ьн϶ϹЮϜ ЭуϯЃϦ ъмϒ ЩуЯК ϟϯт

 ЭЫЇЮϜ) Ьн϶ϹЮϜ ЭуϯЃϦ ϣϳУЊ ЩЮ ϽлЗϦ РнЂ .етмϝзЛЮϜ БтϽІ сТ аϝЗзЮϜ БϠϜϼ дϜнзК1-1 Э϶ϸϒ .(اسم المستخدم м كلمة

 ϹзК ϝлУтϽЛϧϠ ϥгЦ сϧЮϜбϦ ϝв ̭ϝЇжϖ .ЩϠϝЃϲالمرور 

 

 ЬЪІЮϜ1-1 :صفحة الدخول 

 ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ Э϶ϸϒϼмϽгЮϜ пЯК БПЎϜ .Ьϝ϶ϸϖ  ϼϿЮϜ пЯК ϽЧжϜ мϒ ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ евЬн϶ϸ  сТ ϱЎнв нк ϝгЪ

.иыКϒ ЭЫЇЮϜ 

 

 

 

 ЭЫЇЮϜ) ϓГ϶ ϣЮϝЂϼ ϽлЗϧЂ1-2 сТ (пЯКϜ  ϼмϽгЮϜ ϣгЯЪ мϒ / м аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ Ьϝ϶ϸϖ бϦ ϜϺϖ Ьн϶ϹЮϜ ЭуϯЃϦ ϼϜнϳЮϜ ЙϠϽв

 ϹЛϠ ϣϡЂϝзгЮϜ ϼмϽгЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ Ьϝ϶ϸϖ ев ̭ϜϽϮшϜ ϼϜϽЫϦ пЮϖ ϬϝϧϳϦ ϣЮϝϳЮϜ иϻк Эϫв сТ .ϱуϳЊ ϽуО ЭЫЇϠ

.Ьϝ϶ϸшϜ ЬнЧϲ МϜϽТϖ 

 

 ЬЪІЮϜ1-2 :رسالة خطأ 

 сЯт ϝгЮ аϝгϧкъϜ пЮϖ ϬϝϧϳϦ ̪Ьн϶ϹЮϜ ЭуϯЃϦ ̭ϝзϪϒ ЭЪϝЇгЮϜ иϻк Эϫв ϟзϯϧЮ: ملاحظة:

1 .Ьϝ϶ϸϖ .ЩЮ ϝлзууЛϦ бϦ ϝгЪ ϱуϳЊ ЭЫЇϠ ϼмϽгЮϜ ϣгЯЪм аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ 

2.ϣуϲыЋЮϜ ϣулϧзв ϽуОм ϣϳЮϝЊ ЩϠ ϣЊϝϷЮϜ ϼмϽгЮϜ ϣгЯЪ дϒ ев ϹЪϓϦ . 

3Ϧ .в ϽуОм ϱЮϝЊ ϞϝЃϳЮϜ дϒ ев ϹЪϓЭГЛ.  

، إذا أردت أن يحتفظ النظام باسم المستخدم وكلمة المرور الذي استعملته. ذلك ϼϦмтϠвЪЮϜ Ϻк пЯК сжϼЪϺϦاختر !

 سيسمح لك بالدخول إلى النظام في المرات القادمة بدون الحاجة إلى إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور من جديد
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ρȢς الصفحة الرئيسية 
ЋЮϜ ϣϳУпЮмцϜ  Ьн϶ϹЮϜ ЭуϯЃϦ ϹЛϠ ЩЮ ϝлЎϽК бϧуЂ сϧЮϜпЮϖ  ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ск аϝЗзЮϜ ЭЫЇЮϜ)1-3( 

 

 ЬЪІЮϜ1-3 :الصفحة الرئيسية 

 

ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϽЊϝзК 
 ев аϝЗзЮϜ днЫϧтЁг϶  ϣуЃуϚϼ ϽЊϝзКм ̪аϝЗзЮϜ СϚϝДм ϽкнϮ ЭЫЇϦ сϧЮϜ̪ϤывϝЛв .аϝЗзЮϜ ϤϝуЯгКм 

 ЩзЫгϦ  ЙугϮ пЯК ИыАъϜϨϜϹϲцϜ  ЩЮ пзЃϧт пϧϲ ЭгЛЮϝϠ ϣЧЯЛϧгЮϜЭгЛЮϜ ХтϽУЮм ϼϜϽЧЮϜ ϺϝϷϦϝϠ :الأخبار ¶

 ЩзЫгϦ ЩЮ ϣЯЪнгЮϜ аϝлгЮϜ ϻуУзϦм ϣтϔϼ ев المهام: ¶

 Ьнϲ ϤϝвнЯЛв ЌϽЛЮϤϝжϝуϡЮϜ ϟЯА пЯК ϸмϸϽЮϜ пЮϖ ϣуЮϝгЮϜ ФнЃЮϜ ϣϛук лжϓЇϠ ϤϜ̭ϜϽϮϖ ϺϝϷϦϜмϝ  سجلات: ¶

 ев ЩзЫгϦ  ϤϝжϝуϡЮϜ ЌϽКсϧЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜм ϼϜϽЧЮϜ ϺϝϷϦъ ϝлϮϝϧϳϦ التقارير: ¶

  ϹϡЮϜ ев ЩзЫгϦ̭ϜϽϮϗϠ м ϣзуЛв ϣуЯгКϝлЮϝЂϼϖ пЮϖ ϣуЮϝгЮϜ ФнЃЮϜ ϣϛук̭  العمليات: ¶
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ρȢσ الخروج من النظام 
للخروج من النظام انقر على ملف المستخدم في اعلى اليسار من الشاشة. اختر تسجيل الخروج من اللائحة المنسدلة كما 

 (4-1في الشكل )

 

 ЬЪІЮϜ1-4 :تسجيل الخروج 
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ς. آلية استخدام النظام 

 ϤϜ̭ϜϽϮшϜ ЌϽЛϧЃуЂ аϹϷϧЃгЮϜ ЭуЮϸ ев бЃЧЮϜ Ϝϻк сϧЮϜ ев йЮ Љ϶ϽгЮϜ ЉϷЇЮϜ еЫгϦ 

 бтϹЧϦϟЯА ФыОϜ ФмϹзЋЮϜ ЮлуЮϝгЮϜ ФнЃЮϜ ϣϛум ̪ϣЌϽЛϧЃуЂ УуЪ ϝЏтϒϟЯГЮϜ ϣЛϠϝϧв ϣу. 

 

ςȢρ صندوق إغلاق فترة طرحطلب قديم ت 
 

 .ϣуϚϿϯЮϜ иϻк еЫгϦ бтϹЧϦ ев йЮ Љ϶ϽгЮϜ ЉϷЇЮϜ ϟЯА ϰϽА ϢϽϧТ ФыОϖрϼϝгϫϧЂϜ ФмϹзЊ  الهدف:

 ϤыϯЃЮϜ  مسار القائمة:

 ϷЇЮϜйЮ Љ϶ϽгЮϜ Љ المستخدم المعني:

 ЙуГϧЃт ϟЯА бтϹЧϦ йЮ Љ϶ϽгЮϜ ЉϷЇЮϜϰϽА ϢϽϧТ ФыОϖ рϼϝгϫϧЂϜ ФмϹзЊ ϢϹϲнЮϜ ϽтϹгЮ  ϣϛук сТФнЃЮϜ 

уЮϝгЮϜϣ. 

 ̭ϹϡЯЮ ϟЯА бтϹЧϧϠ бЦ:сЮϝϧЮϝϠ 

1.  Ьн϶ϹЮϜпЮϖ  аϝЗзЮϜكشخص المرخص له. 

2.  пЯК ϽЧжϜ ϣϳϚъالسجلات .ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϣІϝІ пЯКϜ сТ  ЭЫІ)2-1( 

 

 
 ЬЪІЮϜ2-1ϣтЂтϚϼЮϜ ϣІϝІЮϜ : 

 

 

3.  ϣІϝІ ϱϧУϠ аϝЗзЮϜ анЧтϤыϯЃЮϜ ̪ ϽЧжϜالخاص تفاصيل صندوق الاستثمار . ЭЫІ)2-2( 

 

 
 ЬЪІЮϜ2-2ϤыϮЂЮϜ ϣІϝІ : 
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4.  ϟЯА бтϹЧϦ ϸнϦ рϻЮϜ ФмϹзЋЮϜ бЦϼ пЯК БПЎϜ ̪ϣвϹЧгЮϜ ХтϸϝзЋЮϜ сТ ϣгϚϝЦ ϽлЗϦϖФыО  ϰϽА ϢϽϧТ

йуЯК.  ЭЫІ)2-3( 

 

 
 ЬЪІЮϜ2-3ϼϝвϪϦЂъϜ ФтϸϝжЊ ϣвϚϝЦ ϣІϝІ : 

 

 

5. ϼϾ ϝЏтϜ ϽлЗтм ̪ϣуЯуЋУϧЮϜ ФмϹзЋЮϜ ϤϝвнЯЛв ϽлЗϦ ФмϹзЋЮϜ бЦϼ пЯК БПЏЮϜ ϹЛϠ  طلب اجراء

  )ϼϿЮϜ Ϝϻк пЯК БПЎϜϤϜ̭ϜϽϮъϜ сТ ̭ϹϡЯЮ.  ЭЫІ)2-4  صندوق استثماري فترة طرح غلاقإ

 

  
 ЬЪІЮϜ2-4ФмϸжЊЮϜ ϤϝвмЯЛв ϣІϝІ : 
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6.  пЯК БПЏЮϜ ϹЛϠ ϼϾصندوق استثماري فترة طرح اغلاقجراء طلب إ ̪ϒЬϝ϶ϸ :ϣуЮϝϧЮϜ ЬнЧϳЮϜ 

¶ ФмϹзЋЮϜ ЭуПЇϦ ϵтϼϝϦ (рϽϯкм рϸыув) 

¶ ϰϽГЮϜ ϢϽϧТ ϣтϝлж ϵтϼϝϦ (рϽϯкм рϸыув)  

¶  ϰϽГЮϜ ϢϽϧТ ФыОϖ ЭуЊϝУϦ 

¶  ϣужϝЫвϖ ЙвФыОыЮ ХϚϝϪнЮϜ ЭугϳϦ ï ϹϮм дϖ-  

¶ ШϽϧЇгЮϜ ЭуЊϝУϦ Э϶ϸϒ : 

o ШϽϧЇгЮϜ бЂϖ 

o ШϽϧЇгЮϜ Инж 

o ШϜϽϧІъϜ Инж 

o (рϸнЛЃЮϜ ЬϝтϽЮϜ) йЯуЋϳϦ бϦ рϻЮϜ НЯϡгЮϜ 

ϣувϜϿЮшϜ ЬнЧϳЮϜ Ьϝ϶ϸϖ ϹЛϠ ϖ пЯК БПЎуЮϝгЮϜ ФнЃЮϜ ϣϛук пЮϜ бтϹЧϦϣ ϣглв ЬϝЂϼϜ бϧуЂ ̪

Ю ϟЯА ϣЛϮϜϽгЮ ϢϹϲнЮϜ ϽтϹгϰϽГЮϜ ϢϽϧТ ФыОϖ . ЭЫІ)2-5( 

 

 
 ЬЪІЮϜ2-5 ϞЯА ϣІϝІ :ФыОϜ ФмϸжЊ 
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ςȢς من قبل الشخص المرخص له طلب إغلاق فترة الطرحمتابعة حالة  
 

ϣЮϝϲ ϣЛϠϝϧв ев йЮ Љ϶ϽгЮϜ ЉϷЇЮϜ ϣуϚϿϯЮϜ иϻк еЫгϦϰϽГЮϜ ϢϽϧТ ФыОϖ ϟЯА  ЉϷЇЮϜ ЭϡЦ ев  الهدف:

.йЮ Љ϶ϽгЮϜ 

 ϤыϯЃЮϜ  القائمة:مسار 

 йЮ Љ϶ϽгЮϜ ЉϷЇЮϜ المستخدم المعني:

:сЮϝϧЮϝϠ бЦ ϟЯГЮϜ ϣЛϠϝϧгЮм 

1.  аϝЗзЮϜ пЮϖ Ьн϶ϹЮϜكشخص المرخص له. 

2.  пЯК ϽЧжϜ ϣϳϚъالسجلات  ЭЫІ) .ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϣІϝІ пЯКϜ сТ2-6( 

 

 
 ЬЪІЮϜ2-6ϣтЂтϚϼЮϜ ϣІϝІЮϜ : 

 

 

3.  ̪ϤыϯЃЮϜ ϣІϝІ ϱϧУϠ аϝЗзЮϜ анЧт ϽЧжϜ الخاص الاستثمارتفاصيل صندوق . ЭЫІ)2-7( 

 

 
 ЬЪІЮϜ2-7ϤыϮЂЮϜ ϣІϝІ : 
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4.  .йϧЛϠϝϧв ϸнϦ рϻЮϜ ФмϹзЋЮϜ бЦϼ пЯК БПЎϜ ̪ϣвϹЧгЮϜ ХтϸϝзЋЮϜ сТ ϣгϚϝЦ ϽлЗϦ ЭЫІ)2-8( 

 

 
 ЬЪІЮϜ2-8ϼϝвϪϦЂъϜ ФтϸϝжЊ ϣвϚϝЦ : 

 

 

5.  пЯКъϜ сТ ϽлЗтм ̪ϣуЯуЋУϧЮϜ ФмϹзЋЮϜ ϤϝвнЯЛв ϽлЗϦ ФмϹзЋЮϜ бЦϼ пЯК БПЏЮϜ ϹЛϠбЃЦ  إغلاق

 )йϧЮϝϲм ϟЯГЮϜ ϤϝвнЯЛв ϽлЗϧЮ йуЯК БПЎϜ ЭЫІ)2-9.  فترة طرح الصندوق

 

  
 ЬЪІЮϜ2-9 ЬтЊϝУϦ ϣІϝІ :ϰϼАЮϜ ϢϼϦТ ФыОϖ 

 

 

 

 


