
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1.1نسخة 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 الإلكترونًلمختبر خاص المبدئً المستخدم لخدمة الترخٌص  دلٌل

 )الفهرس(

 الدخول إلى موقع النظام الإلكترونً  .1

 الموافقة على شروط الاستخدام .2

 الإلكترونً المبدئً لمختبر خاصالتسجٌل فً خدمة الترخٌص   .3

 تفعٌل الحساب الإلكترونً  - أ

 طرٌقة إعادة إرسال رسالة التفعٌل  - ب

 طرٌقة إعادة كلمة المرور أو اسم المستخدم عند النسٌان  - ت

 ا  إلكترونٌ لمختبر خاص مبدئً طلب ترخٌص  .4

 الموافقة على الشروط  - أ

 ختبرمتعبئة نموذج بٌانات ال  - ب

 تعبئة نموذج بٌانات صاحب المختبر  - ت

 الموافقة على التعهد - ث

 اختٌار طرٌقة استلام الترخٌص - ج

  عرض الطلبات المرسلة من قائمة "طلباتً"  .5

 طرٌقة تصحٌح الطلب .6

 الأسئلة الشائعة .7



  

  الدخول إلى موقع النظام الإلكترونً .1

 الضغطعلى"الخدماتالإلكترونٌة"ثم(www.mci.gov.saالتوجهإلىموقعالوزارةمنالرابط)(أ

 

 

 الضغطعلىرابط"تراخٌصالمختبراتالخاصة"منالقائمةفًالٌمٌن(ب

 

 "اختٌارخدمة"إصدارترخٌصمبدئًلمختبرخاص(ت

http://www.mci.gov.sa/


  





مبدئًلمختبرخاصشاشةخدمةإصدارترخٌص(ث



 

  



  

 الموافقة على شروط الاستخدام .2

  



  

 
  الإلكترونًلمختبر خاص التسجٌل فً خدمة الترخٌص المبدئً  .3

 نقلكإلىنموذجالتسجٌللتعبئةالبٌاناتالخاصةبك.حتىٌتم"مستخدمجدٌد"الرابطضغطعلىلا -



 تعبئةجمٌعالحقولفًنموذجالتسجٌل -



ثمالضغطعلى"قبول"،وسوفٌقومالنظامبإرسالرسالةتفعٌلالحسابإلىالبرٌدالإلكترونًالخاصبك)الذيقمت -
 بإدخالهفًنموذجالتسجٌل(





  


 
 

 تنبٌه:
)غٌرهام(. Junk Mail)علبةالوارد(،ٌرجىمراجعةقائمةالInboxفًحالعدماستلامالرسالةفًال


تفعٌل الحساب الإلكترونً(أ



مابنجاح،سوفٌتمارسالرسالةالىالبرٌدالالكترونًالخاصبكتتضمنوصلةلتفعٌلحسابكتعبئةنموذجالتسجٌلبعد

هًموضحةبالصورةأدناه:

 



 

 .وتقدٌمالطلباتاتالإلكترونٌةالخدمموقعالدخولالىككنموٌرابطالتفعٌل،وسٌتمتفعٌلحسابكالضغطعلى -

فًالموقع:الصورةالتالٌةتوضحاتمامعملٌةالتسجٌل



  





.علىأيمنالخدماتالإلكترونٌةمطلبقدٌتمقدمالطلبقدقامبعندالانتهاءمنعملٌةالتسجٌلوتفعٌلالحسابلاٌعتبرملاحظة:

ٌتوجبعلٌك الإلكترونٌةاختٌارالخدمةالخاصبكوبعدذلكٌمكنكوررمالمستخدموكلمةالالموقعباستخداماسمالدخولالىوإنما

المرادتقدٌمالطلبلهابعدتعبئةالنماذجالخاصةبالخدمة.



 طرٌقة إعادة إرسال رسالة التفعٌل ( ب

 

 بعدالضغطعلىالرابط)الموضحفًالصورةأعلاه(سٌرسلالنظامتلقائٌاًرسالالتفعٌلالىبرٌدكالالكترونً



  

 

  



  

 الدخول إلى الحساب:

 بعد تفعٌل رسالة اسماستلام لإدخال الرئٌسٌة" "الصفحة إلى التوجه ٌرجى الإلكترونً، الوزارة موقع على بنجاح طلبك

 المستخدموكلمةالمرورالخاصةبك.

 



 فً حال نسٌان اسم المستخدم أو كلمة المرور: ( ت

ٌمكنكاستعادةاسمالمستخدموكلمةالمرورفًحالنسٌانهما.الصفحةالرئٌسٌة"""نسٌتكلمةالسر"فًأسفلمنرابط



  



  

ومنثمكتابةعنوانبرٌدكالإلكترونًالذيتمإدخالهفًنموذجالتسجٌلالذيتماستلامرسالةتفعٌلحسابكعلٌه(.

 





 وسٌقومالنظامبإرسالبٌاناتدخولكفًموقعالوزارةالإلكترونً -



  



  

 إلكترونً لمختبر خاص مبدئًطلب ترخٌص  .4

الخدمات - قائمة من التالٌة بالصورة موضحة هً كما الإلكترونٌة، الخدمة اختٌار علٌك ٌجب حسابك غلى الدخول بعد

 الإلكترونٌة:

 



 

 الموافقة على الشروط: ( أ

ٌتوجبعلىمقدمالطلبالموافقةعلىالشروطقبلالبدءبطلبالترخٌصالمبدئًلمختبرخاصوهً:

   



  

 :المختبرتعبئة نموذج بٌانات  ( ب

.(نموذجالتالً)بٌاناتصاحبالمختبرٌجبعلىمقدمالطلبتعبئةجمٌعالحقولفًالنموذجقبلالانتقالال





  



  

 :بٌانات صاحب المختبرتعبئة نموذج  ( ت

.(الترخٌصآلٌةاستلامٌجبعلىمقدمالطلبتعبئةجمٌعالحقولفًالنموذجقبلالانتقالالنموذجالتالً)

"(فردالصورةالتالٌةتوضحنموذجبٌاناتصاحبالمختبر)فًحالكونه"

 

 

 "(شركة أو مؤسسةالصورةالتالٌةتوضحنموذجبٌاناتصاحبالمختبر)فًحالكونه"

بعدالتحققمنرقمالسجل)فًحقل"رقمالسجلالتجاري"(لنٌقبلالنظامفًمتابعةالطلبفًحالكانالسجلملاحظة:

.وٌجبعلىمقدمالطلبتحئٌثهلمتابعةالطلب.مشطوبالتجاري



  



  



  

 الموافقة على التعهد: ( ث

ٌجبعلىمقدمالطلبالموافقةعلىالتعهدلاستكمالطلبه

 

 

 ٌم الترخٌص:اختٌار طرٌقة تسل ( ج

مبنى - الترخٌصمن استلام البرٌديأو الناقل عنطرٌق إما خاصوذلك لمختبر الترخٌصالمبدئً توصٌل رغبة اختٌار

 فً الرٌاض الوزارة إبراز الطلب مقدم اختٌار)توكٌل شرعً( وكالة شرعٌة وسٌتوجبمن حال فً الوزارة لموظفً

فًحالاختٌارتوصٌلالرخصةعنطرٌقالناقلالبرٌديفسٌتوجبمنمقدم"استلام الرخصة من مبنى الوزارة" أما ،

فًحالوكالة شرعً )توكٌل شرعً(أوأصل السجل التجاريأوأصل الهوٌة الشخصٌة )بطاقة الأحوال( الطلببإبراز

 كانالمستلمغٌرمقدمالطلبالأصلً.

 

 لمختبرخاصفًحاللمٌتمإبرازأحدالوثائقأعلاه.لنٌقومتسلٌمالترخٌصالمبدئًملاحظة هامة: 



  

 الصورةالتالٌةتوضحإرسالالطلبإلىإدارةالمختبراتالخاصةبنجاح:




  



  

 الطلبات المرسلة من قائمة "طلباتً"  .5

تتٌحلكعرضالترخٌص"التًتتٌحلكمعرفةرقمالمعاملةوحالتهاوتارٌخإنشائها،كماطلباتًٌمكنكعرضجمٌعطلباتكمنقائمة"

فًحالقبولالطلبأوعرضالملاحظاتفًحالكانتهناكأخطاءفًطلبك"تصحٌحالمعاملة"أوعرضأسبابالرفضفًحال

"توضحجمٌعالتراخٌصالتًستنتهًقبلشهر.طلباتًرفضالمعاملة.كماأنقائمة"



 ولجمٌعالمعاملاتالمطلوبةوالتراخٌصالتًستنتهًقبلشهر:"والتًتشملجدطلباتًالصورةالتالٌةتوضحقائمة"





  



  

والتًتتٌحالاطلاععلىالترخٌص:المعاملات المقبولةالصورةالتالٌةتوضح



نسخةالترخٌصالمبدئًلمختبرخاصالإلكترونًالمرسلةإلىحسابكالخاصبموقعوزارةالتجارةوالصناعةغٌرملاحظة مهمة: 

للإستخدامالرسمًوهًفقطللاطلاععلىبٌاناتالترخٌص.قابلة



  

 



والتًتتٌحالاطلاععلىالملاحظاتالمرسلةمنقبلموظفًالوزارةالمعاملات التً تحتاج إلى تصحٌحالصورةالتالٌةتوضح

وتصحٌحهاومنثماعادةارسالها.



الصورةالتالٌةتوضحالملاحظاتالتًتحتاجالىتصحٌح



  

  



  

والتًتتٌحالاطلاععلىأسبابالرفضالمعاملات المرفوضةالصورةالتالٌةتوضح



الصورةالتالٌةتوضحأسبابالرفض






