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طلب إبداء رأيدليل المستخدم ل  
 المعلومات الأساسية لطلب إبداء الرأي
 

 إبداء الرأيطلب لالمعلومات الأساسية  3

 للقانون أو اللوائح في سياق وضع تجاري محدد. يتيح طلب إبداء الرأي للمكلف ابداء رايه أو طلب تفسير

 

 للمكلفتطبيق اللوائح / القانون بالطريقة الصحيحة يقلل من المخاطر القانونية والمالية 

 
 بالتفصيل في الأقسام التالية: هذا المستند يشرح الإجراءات

a)  يقدم المكلف التفاصيل المطلوبة في نموذج الطلب ويسلمه. -طلب من قبل المكلف الإنشاء 

b)  الإلغاء( الرفض،، موافقة) ويتخذ الاجراء المناسب الطلب المشرفيراجع  -المشرف من قبل طلب المعالجة عملية. 

c)  للمشرف هتسليمويضع مدخلاته ومن ثم يقوم بالطلب  لموظفايراجع   - الموظفمن قبل طلب المعالجة عملية. 

d)  (.، الإلغاء)الموافقة، الرفض للطلب ويتخذ الاجراء المناسب الموظفاجراء  المشرفيراجع  - المشرفطلب من قبل المعالجة عملية 
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طلب إبداء رأيدليل المستخدم ل  
أي عن طريق البوابةإنشاء طلب إبداء ر  

 

 بوابة العن طريق إبداء رأي إنشاء طلب  4
 

 على تسجيل الدخول ومن ثم النقر  (/https://gazt.gov.sa) لى الموقع الالكتروني الخاص بالهيئة العامة للزكاة والدخلا يقوم المكلف بالدخول  .أ

 

 

 والمحاسبين القانونيين المنشآتة بدخول يقوم المكلف بالنقر على الايقونة الخاص .ب

 

  



 
 

Page 8 of 29 

طلب إبداء رأيدليل المستخدم ل  
 إنشاء طلب إبداء رأي عن طريق البوابة
 

 على تسجيل الدخول. المرور وينقرلمة يدخل المكلف اسم المستخدم وك .ت

 

 يدخل المكلف الرمز وينقر على تقديم  ،السري  تحتوي على رمز الدخول على الرقم المسجل في النظام والتي يستلم المكلف رسالة نصية  .ث
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طلب إبداء رأيدليل المستخدم ل  
 إنشاء طلب إبداء رأي عن طريق البوابة
 

يقوم المكلف بالنقر على ايقونة بنجاح، يظهر للمكلف لوحة التحكم الخاصة بالضرائب المباشرة والضرائب غير المباشرة، بعد تسجيل الدخول  .ج

 الضرائب غير المباشرة

 

 

طلبات على ايقونة "ومن ثم يقوم بالنقر  )ضريبة القيمة المضافة والانتقائية( الضرائب غير المباشرةيظهر للمكلف لوحة التحكم الخاصة ب .ح

 ".كلفالم
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طلب إبداء رأيدليل المستخدم ل  
يق البوابةإنشاء طلب إبداء رأي عن طر  

 

، يقوم المكلف قائمة منسدلةبعد النقر تظهر شاشة منبثقة تحتوي على ، "إنشاء طلب"بعد الدخول على شاشة الطلبات يقوم المكلف بالنقر على  .خ

 طلب اللإنشاء  موافقومن ثم النقر على " إبداء الرأيطلب "   باختيار

 
 خطوات: 3يحتوي على والذي طلب وعلى المكلف ان يقوم بتعبئة الجديد طلب سيقوم النظام بفتح 

 التعليمات  .1

 طلب  .2

 التعهد .3

 

 (ليماتالتع) 1في الخطوة  .د

المكلف ومن ثم يقوم  2وبعد النقر يظهر زر الخطوة " الى الخطوة التالية والانتقالأوافق على هذه الشروط "يقوم المكلف بالنقر على صندوق الاختيار 

 2لخطوة بالنقر عليه للتوجه ل
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طلب إبداء رأيدليل المستخدم ل  
 إنشاء طلب إبداء رأي عن طريق البوابة
 

 (الطلب) 2في الخطوة  .ذ

تقديم مربع النص ل الى الانتقالومن ثم ( عام أو خاص / تفسيرأو  رأي / ن آخريننيابة عن مكلفيأو  طلب ذاتي)يقوم المكلف باختيار القيم المطلوبة 

  للطلب ومن ثم يمكنه تقديم بعض المرفقات الداعمة لطلبه وصف محدد 

 

 3يقوم المكلف بالنقر عليه للتوجه للخطوة  3بعد ادخال جميع الحقول الاجبارية المطلوبة سيظهر زر الانتقال الى الخطوة 

 (التعهد) 3خطوة في ال .ر

 "اتعهد بأن جميع المعلومات الواردة في هذه الوثيقة حقيقية وصحيحة" وذلك بالنقر على صندوق الاختياريكمل المكلف التعهد 

 والاسمرقم الهوية  يار نوع الهوية وإدخالختومن ثم يقوم با

. 

 

 

 

 

 

هوية وطنية أو إقامة ستظهر نافذة لإدخال الهوية مع  :إذا كان نوع الهوية ملاحظة:*

ول من توفر الرقم في النظام في حال لم يكن في النظام تاريخ الميلاد سيتم التحقق في الأ 

 سيتم تعبئة حقل الاسم إذا كانت الهوية صحيحة –يتم التحقق مع وزارة الداخلية س

للهوية الخليجية التحقق الوحيد هو لعدم وجود الرقم في النظام وطول  :ملاحظة*

قم. يجب ادخل الاسم ر  16ارقام وان لا يزيد عن  5الرقم يجب ان يكون على الأقل 

 يدويا في حال لم يتواجد الرقم في النظام
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طلب إبداء رأيدليل المستخدم ل  
 إنشاء طلب إبداء رأي عن طريق البوابة
 

 تقديم، بالضغط على الزر سيتمكن المكلف من تقديم طلبه بنجاحبعد ادخال جميع الحقول الاجبارية في الطلب سيظهر للمكلف زر ال

 يمكن للمستخدم استخدام الزر التالي ورجوع للتنقل بين الخطوات. ملاحظة:*

 خيارات إضافية للمكلف قبل التقديم

 و ميلادي: يمكن للمكلف تغير نوع التقويم بالنقر على زر نوع التقويم لتغيير نوع التقويم إما هجري أنوع التقويم

لا يوجد به أي أخطاء، في حال وجود أخطاء أو نقص في المعلومات  الطلب ان يمكن للمكلف استخدام زر التحقق في أي وقت للتأكد من زر التحقق:

 ستظهر رسالة خطأ ويكون الحقل محددا بالأحمر.

 

 "لة "لا يوجد أخطاءظام رسايظهر الناخرى النقر على زر التحقق مع عدم وجود أي أخطاء تصحيح الأخطاء و  بعد
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طلب إبداء رأيدليل المستخدم ل  
طريق البوابةإنشاء طلب إبداء رأي عن   

 

 لنقر على زر حفظ كمسودة كمسودة وإكماله في وقت لاحق با الطلبيمكن للمكلف حفظ  حفظ كمسودة:

 يوم. 20خلال يقم المكلف بعمل أي تغيير عليه في حال لم  الطلبسيتم الغاء : ملاحظة

 

 بها الاسم ورقم الطلب وتاريخ التقديم والخيار لطباعة تأكيد الاستلام. يوجد اشعار استلامستظهر رسالة  التسليمعند نقر المكلف على زر  .ز

 

 وني الى المكلف.سل النظام رسالة نصية وبريد الكتربعد تسليم الطلب، ير  .س
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طلب إبداء رأيدليل المستخدم ل  
 إنشاء طلب إبداء رأي عن طريق البوابة
 

 
  


